PRIMARIA COMUNEI APELE VII 5N o
JUDETUL DOLJ !
NR. 3367/12.12.2017

ANUNT CONCURS

Potrivit prevederilor Legii nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, r2,
modificatd i completatd si ale H.G. nr.611/2008, Primaria Apele Vii, judetul Dolj organizeazi
concurs pentru ocuparea a doua posturi corespunzitoare urmatoarelor functii publice de
executie vacante:

1.Consilier, clasa I, grad profesional debutant, in cadrul compartimentului buget-
finante si impozite si taxe,

2. Consilier, clasa I, grad profesional debutant, in cadrul compartimentului Agricol si
cadastru:

ETAPE PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI

1.Consilier, clasa I, grad profesional debutant, in cadrul compartimentului buget-
finante si impozite si taxe,

I.Probele stabilite pentru concurs:
- proba scrisd : 17 ianuarie 2018, ora 10,00
- proba interviu: 19 ianuarie 2018, ora 10,00

H.Conditiile generale de participare la concurs:

o are cetifenia romand si domiciliul in Romaénia;

o cunoaste limba roména, scris si vorbit;

o are varsta de minimum 18 ani impliniti;

o are capacitate deplina de exercitiu,

o are o stare de sinétate corespunzitoare functiei publice pentru care candideazi, atestata
pe bazd de examen medical de specialitate;
indeplineste conditiile de studii prevazute de lege pentru functia publica;
indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;

o nu a fost condamnatd pentru sdvrsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autorititii, infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni care
impiedicd Inféptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivarsite cu
intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice;

o nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de
muncd pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

o nu a desfdgurat activitate de politie politica, astfel cum este definita prin lege.

II1. Conditii specifice de participare Ia concurs:

-Studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungi
duratd absolvite cu diploma de licenti sau echivalentd, in domeniul, stiinte economice, ori in
domeniul stiinte administrative;

IV.Tematica concursului
Reglementdri privind administratia publica

C O



Reglementdri privind functia publici
Reglementari privind finantele publice locale
Reglementari privind Codul Fiscal
Reglementari privind contabilitatea
Reglementari privind regimul contraventiilor
Reglementari privind gestionarea bunurilor

V.Bibliografia concursului

Constitutia Romniei, rep,

Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala, republicata ;

Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata;
Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si

completarile ulterioare

Titlul IX din Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal ;

Norme metodologice (HG 1/2016) privind Codul Fiscal ;

Norme de aplicare (OAP 4147/2015) privind Codul Fiscal ;

Norme de aplicare (OAP 4146/2015) privind Codul Fiscal ;

Legea nr. 7 din 18 februarie 2004 ( republicatid )privind Codul de conduiti a functionarilor
publici

Legea nr.82/1991 - legea contabilititii, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr.2/2001 privind regimul contraventiilor,cu modificarile si
completirile ulterioare;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea
in legatura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste modificata si completata;

VL.Dosarul candidatilor pentru inscrierea la concurs va confine urmitoarele acte:

bl a
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formularul de Inscriere previzut in Anexa nr. 1;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializiri si perfectionari;

copia adeverinfei care atestd starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calititii de
lucrétor al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atestd starea de sdnétate contine, In clar, numarul, data, numele emitentului i
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanititii Publice.

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele

originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de
concurs, cu exceptia documentului “act de identitate” care se poate transmite si in format
electronic, la adresa de e-mail apele.vii.dolj gmail.com .



Documentul “cazier judiciar” poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. in acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competents are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfisurdirii concursului,
dar nu mai térziu de data §i ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire.

VII. ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI corespunzitoare functiei publice de
executie vacante de Consilier, clasa I, grad profesional debutant, in cadrul compartimentului
buget-finante si impozite si taxe, sunt urmitoarele:

- incaseaza de la contribuabili impozitele, taxele, cheltuielile de judecata, despagubirile si alte
creante ce se cuvun bugetului de stat sa local;

-intocmirire si eliberarea de chitante din chitantierele tip MF pentru sumele incasate;

-calculeaza, aplica si incaseaza penalittile de intarziere pentru neplata la termenele legale a
impozitelor si taxelor locale;

-intocmeste instintarile de plata si le transmite debitorilor;

-efectueaza platile in numerar pe baza de documente vizate la control financiar preventiv, aprobate
de persoanele competente si preluate de la biroul financiar-contabil;

- Ridica numerarul de la trezorerie pentru toate categoriile de pliti efectuate prin casierie;

- Depune numerarul la trezorerie pentru toate Incasirile efectuate prin casierie;

- Depune la Trezorerie sau alte banci, ori de céte ori este nevoie, toate documentele primite de la
compartimentul buget-contabilitate cu privire la efectuarea pliilor prin virament si ridicd extrasele
de cont de la aceste unitati;

- Intocmeste registrul de casa, zilnic, pe baza documentelor justificative;

- Asigura conditiile de pastrare a numerarului in deplini siguranta;

- Inainte de inceperea activititii zilnice, verifica integritatea sigiliilor si a Incuietorilor de la casele
de bani i dulapurile metalice, sesizind la timp neregulile constatate;

- Réspunde material, disciplinar, administrativ sau dupa caz penal de legalitatea operatiunilor
efectuate;

- Rispunde de efectuarea operatiunilor de rol unic fiscal.

- Raspunde de gestionarea chitantierelor, extrage din evidentele fiscale ale primériei date a ciror
adeverire se solicitd de catre persoanele fizice si juridice pe baza de semnitur3.

- urmareste ca personele fizice sa-si depuna declaratia de impunere in primul trimestru al anului,
asigura inregistrarea acesora si le transmite referentului in vederea intocmirii borderoului de
debite pentru stabilire impozitului sau taxei aferente;

- urmareste ca unitatile de stat si agentii economici sa-si depuna declaratia de impunere in primul
trimestru al anului, asigura inregistrarea acesora si le transmite referentului in vederea intocmirii
borderoului de debite pentru stabilire impozitului sau taxei aferente;

- intocmegste certificate de atestare fiscald la cerere si le elibereaza;

- Intocmeste lista de ramasite la sfarsitul anului;

- fine evidenta si urméreste incasarea in termen a chiriilor, concesiunilor si impozitului pe teren si
cladiri, proprietate publica §i privati a comunei Apele Vii;

- tine evidenta creantelor provenind din amenzi contraventionale si civile in conformitate cu
prevederile legale pentru persoanele fizice i juridice si urmireste incasarea lor,astfel:



- intocmeste si transmite Ingtiintarile de platd , somatiile, titlurile executorii , popririle pentru
debitele neachitate din amenzi;

- intocmeste borderoul de debite pentru amenzi, cheltuieli penale, imputatii,etc.,confirmand luarea
in debit citre institutiile de unde provin si urmarind incasarea lor;

-rdspunde in limitele prevazute de lege pentru debitele prescrise din cauza neurméririi la termen a
amenzilor;

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la sediul Primariei comunei Apele Vii (la
secretarul comisiei de concurs) in termen de 20 de zile de la data publicirii anuntului in Monitorul
Oficial al Roméniei, partea a III.

Relatiile suplimentare se pot obtine la sediul primariei sau la telefon 0251/371607,
persoand de contact Totora Cristina Florina - secretar.

2. Consilier, clasa I, grad profesional debutant, in cadrul compartimentului Agricol si
cadastru:

I.Probele stabilite pentru concurs:
- proba scrisd : 17 ianuarie 2018, ora 10,00
- probainterviu: 19 ianuarie 2018, ora 10,00

II.Conditiile generale de participare la concurs:
o are cetifenia roména si domiciliul in Roménia;
cunoagte limba roména, scris si vorbit;
are vérsta de minimum 18 ani impliniti;
are capacitate deplind de exercitiu;
are o stare de sandtate corespunzitoare functiei publice pentru care candideazi, atestata
pe bazd de examen medical de specialitate;
indeplineste conditiile de studii previzute de lege pentru functia publici;
indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;

o nu a fost condamnatd pentru sdvargirea unei infractiuni contra umanitifii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni care
impiedicd inféptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivarsite cu
intenfie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice;

o nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de
muncd pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

o nu a desfasurat activitate de politie politicd, astfel cum este definiti prin lege.

III. Conditii specifice de participare la concurs:
-Studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lungi durati
absolvite cu diploma de licentd sau echivalent3, in domeniul agricultura
IV.Tematica concursului
Reglementiri privind cadastrul si publicitatea imobiliara
Reglementiri privind functia publica
Reglementari privind registrul agricol
Reglementari privind vinzarea si cumpdrarea terenurilor agricole
Reglementari privind fondul funciar
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Reglementari privind regimul executarii constructiilor
Reglementari privind gestionarea bunurilor

V.Bibliografia concursului

Constitutia Romaniei, rep.

2.Legeacadastrului si a publicititii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare;

0.G.nr.28/2008 actualizata - privind Registrul Agricol

Ordinul comun al ministrului agriculturii, padurilor si dezvoltarii rurale si ministrului
administratiei si internelor nr. 897/798/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind
continutul documentatiilor referitoare la scoaterea terenurilor din circuitul agricol;

Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzérii  si
cumpdrdrii terenurilor agricole situate In extravilan si de modificare a Legii nr. 268/
2001 privind privatizarea societatilor comerciale
ce detin in administrare terenuri proprietate publicd i privatd a statului cu destinatie
agricold i infiintarea Agentiei Domeniilor Statului, cu modificdrile si completérile
ulterioare;

Legea nr.50/1991, actualizata , cu modificarile si completarile ulterioare

Hotarirea Guvernului nr.218/2015 privind completarea Registrului Agricol pentru perioada
2015-2019

Legea nr. 18/1991 a fondului funciar, republicatd, cu modificarile si completarile

ulterioare;

Legea nr. 7 din 18 februarie 2004 ( republicatd ) privind Codul de conduita a functionarilor
publici;
Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata

VI1.Dosarul candidatilor pentru inscrierea la concurs va confine urmétoarele acte:

8.
9.
10
11

12.

13
14

formularul de inscriere prevazut in Anexa nr. 1;
curriculum vitae, modelul comun european,;

. copia actului de identitate;
. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor

specializari i perfectiondri;
copia adeverintei care atestd starea de sdnitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruliirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

. cazierul judiciar;
. declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitétii de

lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atestd starea de sanatate confine, in clar, numérul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatafii Publice.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezinté in copii legalizate sau fnsotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de



concurs, cu exceptia documentului “act de identitate” care se poate transmite si in format
electronic, la adresa de e-mail apele.vii.dolj( gmail.com .

Documentul “cazier judiciar” poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere. in acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competents are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului,
dar nu mai tirziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire.

VIL. ATRIBUTIILE PREVAZUTE N FISA POSTULUI corespunzitoare functiei publice de
execufie vacante de Consilier, clasa I, grad profesional debutant, in cadrul compartimentului
Agricol si cadastru sunt urmitoarele:

-Responsabil cu completarea, tinerea la zi a registrului agricol, atit pe suport de hértie, cat
si in format electronic, precum §i cu centralizare si transmiterea datelor citre Registrul Agricol
National(RAN)

- completeazd, aduce la zi si inscrie corect datele in registrul agricol(format electronic si pe
suport de hértie) in conformitate cu legislatia in vigoare;

- elibereazd adeverinte pe baza datelor din registrul agricol

- trimestrial, opereaza modificaril intervenite in component fiecarei gospodarii;

- verificd inscrierile existente n registrele agricole in vederea rezolvirii unor litigii;
- tine evidenta efectivelor de animale de pe raza comunei Apele Vii;
- tine evidenta in registrul agricol a mijloacelor de transport cu tractiune animala si mecanica
ale persoanelor fizice si juridice;
- verificd in teren datele Inscrise in registrul agricol;
- asigura executarea dispozitiilor legale privind efectuarea lucrarilor de recensamant al
animalelor si terenului agricol;
- Intocmeste adeverintele ce vizeazd domeniul siu de activitate;
- intocmeste situatii centralizatoare (situatii previzute de acte normative care reglementeazi
domeniul de activitate)
- urméregte $i rezolvi in termen legal reclamatiile, sesizarile din partea cetitenilor
- asigurd indeplinirea prevederilor legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia public
- contribuie la promovarea imaginii institutiei si a zonei geografice pe plan intern si
international
- contribuie la imbunétatirea relatiilor de conlucrare cu alte primirii, institutii, agentii
- organizeaza si participé la actiuni de intrunire a cetétenilor cu reprezentantii primériei si ai
consiliului local in cadrul procesului de luare a deciziilor si pentru dezvoltarea unui dialog real
- asigura si participa efectiv la aplicarea Legii fondului funciar
- potrivit aplicarii legii fondului funciar, participa efectiv si face demersurile necesare pentru
punerea in legalitate a situatiilor scriptice privind reconstituirea dreptului de proprietate;
- intocmeste documentatiile necesare in vederea punerii in legalitate a situatiilor scriptice
(modificari in anexe) privind aplicarea legilor fondului funciar;
- intocmeste documentatii referitoare la legile fondului funciar si le inainteaza in termen la
instantele de judecat;
- participa direct la actiuni privind evidenta si utilizarea terenurilor agricole ce constituie
fond funciar al localitatii ;



- participa la rezolvarea litigiilor create intre cetateni in teren(intravilan si extravilan)

- intocmeste procesele-verbale privind litigiile intre cetateni in urma constatarilor efectuate si
isi asuma cele consemnate in acestea;

- participd la actiunile de stabilire a daunelor §i intocmeste acte de constatare si evaluare a
pagubelor produse la culturi in diverse imprejurari(pasunat, distrugeri ptin taieri etc)

- intocmeste documentatiile necesare obtinerii de subventii pentru agricultura sub diverse
forme: bani, natura(ingraseminte, seminte, carburanti)

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la sediul Primédriei comunei Apele Vii (la
secretarul comisiei de concurs) in termen de 20 de zile de la data publicdrii anuntului in Monitorul
Oficial al Roméniei, partea a IlL

Relatiile suplimentare se pot obtine la sediul primariei sau la telefon 0251/371607, persoani
de contact Totora Cristina Florina - secretar.

PRIMAR, : SECRETAR,_
STANCIU AUGUSTIN Totora Cristina/Florina




FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institutia publici:

ANEXA NR.1

Functia publicd solicitata:
Data organizarii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs):

Adresi:
E-mail:
Telefon:
Fax:

Studii generale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale :

Institutia Perioada Diploma obtinuta
Studii superioare de scurt3 durati :

Institutia Perioada Diploma obtinuta
Studii superioare de lungi duratj :

Institutia Perioada Diploma obtinuta




Studii postuniversitare, masterat sau doctorat :

Institutia Perioada Diploma obtinuta
Alte tipuri de studii:
Institutia Perioada Diploma obtinuta

3 * - *
Limbi striiine™” :

Limba

Scris

Citit

Vorbit

*1) Se vor trece calificativele "cunostinte de baza", "bine" sau "foarte bine"; calificativele
mentionate corespund, in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referintd pentru

limbi striine, nivelurilor "utilizator elementar

experimentat”.

2

", "utilizator independent" si, respectiv, "utilizator

Cunostinte operare calculator ™ :

. - v*
Cariera profesionala 3,

Perioada

Institutia/Firma

Functia

Principalele responsabilitati




Detalii despre ultimul loc de munci :

-’ 0*
Persoane de contact pentru recomandari 5,

Nume si prenume Institutia Functia Numir de telefon

Declaratii pe propria rﬁspundere*ﬁ’

Subsemnatul(a) .....c.cccoeveeiiinuene , legitimat(d) cu CI/BI seria ...... numarul ............... , cliberat(a) de
............. ladatade ..........., cunoscind prevederile art. 54 lit. i) din Legea nr. 188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare, declar pe
propria raspundere c¢d In ultimii 7 ani:

- am fost [ ] destituit(a) dintr-o functie publica
- nu am fost ]

si/sau

- mi-a Incetat [ ] contractul individual de munc#

- nu mi-a incetat [|
pentru motive disciplinare.

| Cunoscand prevederile art. 54 lit. j) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici,

republicati, cu modificarile i completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ci:

- am desfasurat ]

- nu am desfasurat [ |

activitati de politie politica, astfel cum este definité prin lege.

Acord privind datele cu caracter personal*7)

"] Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal
necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare
a contestatiilor si ale secretarului, in format electronic.

["] Consimt ca institutia s solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul
angajarii si, in acest sens, am completat si am depus la dosar cererea pusi la dispozitie de institutia
organizatoare a concursului, cunoscénd ca pot reveni oricand asupra consimfiméantului acordat
prin prezenta.

[ ] Consimt ca institutia sa solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici extrasul de pe
cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovarii i,

in acest sens, am completat si am depus la dosar cererea pusa la dispozitie de institutia




organizatoare a concursului, cunoscand ca pot reveni oricnd asupra consim{imantului acordat
prin prezenta.

[ ] Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal in scopuri statistice §i de
cercetare.

] Doresc s primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare §i promovare cu privire
la activitatea institutiei si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria raspundere, cunoscind prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la
falsul in declaratii, ci datele furnizate in acest formular sunt adevérate.

*2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe I'T
pentru care existi competente de utilizare, precum si, daci este cazul, cu informatii despre diplomele,
certificatele sau alte documente relevante care atestd detinerea respectivelor competente.

*3) Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionala anterioard.

*4) Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani, daca
este cazul.

*5) Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de muncd, functia si numdérul de telefon.

*6) Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul i5i asuma rispunderea declardrii.

*#7) Se va bifa cu "X", in cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronici va fi folosita
adresa de e-mail indicatd de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consim{dmént pentru
solicitarea extrasului de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul
administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovdrii se pune la dispozitie
candidatului de citre institufia organizatoare a concursului.



